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ПОЛОЖЕНИЕ
о рабочей учебной программе 
 I. Общие положения
1.1 Положение о рабочей учебной программе разработано в соответствии с: законом Российской Федерации «Об образовании» (ст. 32), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Уставом  МКОУ «Нижнемамонская СОШ №2» и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ учителей.
1.2 Рабочая учебная программа (далее – Программа) - нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания  учебной дисциплины (курса дополнительного образования), основывающийся на государственном  образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной  или авторской программе по учебному предмету (образовательной области). Программа является обязательным документом учителя – предметника, руководителя кружка, спортивной секции, факультатива, регламентирующим деятельность педагога по выполнению учебной программы. 

1.3 Цель Программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области), систематизация и упорядочение написания тематического планирования,  реализации учебного плана и требований государственного стандарта образования.
Структура рабочей программы

1.     Титульный лист
2.     Пояснительная записка
3.     Тематическое распределение количества часов.

4.     Календарно-тематическое планирование

1.4. Настоящее Положение устанавливает единую форму планирования педагогической деятельности учителя на учебный год и призвано обеспечить:

- права учащихся на получение образования не ниже государственного стандарта в соответствии с п.4 ст.50 Закона РФ «Об образовании»;

- права учителей на свободу творчества (ст. 55 Закона РФ «Об образовании» и ст.44 Конституции РФ);

- права руководителей учреждения на осуществление контроля за соблюдением законодательства (ст. 32 Закона РФ «Об образовании»);
II. Порядок оформления титульного листа
Титульный лист должен содержать следующие сведения:
 «Утверждаю: директор МКОУ «Нижнемамонская СОШ №2» …/Ф.И.О./
«Согласовано»: заместитель директора по УВР…./Ф.И.О./ 
«Рассмотрена на заседании МО учителей………………. протокол №……от…….20__г.»
Название школы(полное).
В центре титульного листа запись «Рабочая учебная программа по ______________________ для _______ класса».

Название предмета (должно соответствовать названию в учебном плане)
  ФИО учителя  с указанием  квалификации.
  Год составления рабочей программы.

 
III. Порядок оформления пояснительной записки 
Пояснительная записка включает в себя сведения:

1. Перечень нормативных и инструктивно-методических документов, регламентирующих преподавание учебного предмета на основании которых составлено календарно тематическое планирование (базисный учебный план, Федеральный государственный стандарт, Примерная программа, авторская программа, рекомендованная МО РФ и др.).
2. Количество учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа, в т.ч. количество часов для проведения контрольных, лабораторных практических работ, экскурсий, проектов, исследований. Количество часов в неделю должно совпадать с учебным планом школы: федеральный, региональный, школьный компонент. 
3. Класс (параллель).
4. Материалы учебно-методического комплекта (учебники, учеб​ные пособия, рабочие тетради по предмету и т.д.), обеспечи​вающие полноту изучения учебной дисциплины, рекомендуемая для учителя литература (методические реко​мендации по изучению курса). Список литературы включает библиографические описания изда​ний с указанием авто​ра, названия книги, места и года издания.
5. Учебник выбирается согласно перечню учебников, утвержденным приказом Министерства образования  РФ. 
6.  Цели и задачи, решаемые при реализации рабочей программы для практикума, исследовательской и проектной деятельности

7.  Планируемый уровень подготовки выпускников в соответствии с установленными требованиями для практикума, исследовательской и проектной деятельности
8. Расшифровка аббревиатур, использованных в рабочей программе.

В пояснительной записке должна быть отражена специфика работы в конкретном классе, особенности работы с учащимися с ограниченными возможностями здоровья и др. 
Все внесённые изменения необходимо указать в плане и обосновать в пояснительной записке.
IV. Тематическое распределение учебных часов.

Рабочая учебная программа разрабатывается учителем для учебного курса по учебному предмету, элективных курсов, факультативов, практикумов,  для учащихся, находящихся на домашнем обучении.
При использовании в работе авторских методических разработок календарно-тематического планирования (соответствующего установленным требованиям) без применения их содержания педагог вправе приложить последние с уточнением даты проведения и номера уроков к пояснительной записке рабочего плана, в которой указывает, на основе каких методических разработок осуществляет деятельность. Для составления учебной программы рекомендуется использовать Примерную программу, авторскую программу, рекомендованные Министерством образования и науки РФ. В учебной программе должны быть перечислены все темы изучаемого курса, основное содержание обучения,  включая тематику практических занятий по предмету. 

Отбор элементов содержания осуществляется на основе образовательного стандарта. При отсутствии государственного образовательного стандарта по учебному предмету, элективному курсу, предметному модулю элементы содержания определяются в соответствии с авторской учебной программой. Элементы содержания по практикуму, проектной или исследовательской деятельности определяются на основе их целей и задач. В случае блока уроков – элемент содержания планируется на все уроки.
Требования к уровню подготовки обучающихся  формулируются в деятельностной форме (знать, уметь, осознавать, иметь представление). Формулировка выносится из Примерной или авторской программы и полностью соответствует элементам содержания. В случае блока уроков – требования планируются на весь блок.
V. Требования к оформлению календарно - тематического планирования учителя-предметника
Задачами составления календарно-тематического планирования являются:

-определение места каждой темы в годовом курсе и место каждого урока в теме;

-определение взаимосвязи между отдельными уроками, темами годового курса;

-формирование рациональной системы работы по выработке у учащихся компетентностей по предмету. Степень разработанности календарно-тематического плана является критерием профессионализма учителя. При разработке календарно-тематического плана учебного курса учитель реализует последовательность следующих действий:

-прогнозирование, предвидение хода и результатов работы;

-разработку программы необходимых мер, последовательности действий;

-выбор наиболее оптимальных методов и приемов для  их осуществления;

-точный расчет деятельности во времени и установление сроков начала и окончания ее этапов;

-определение форм и методов учета и контроля результатов деятельности.
Календарно-тематическое планирование оформляется в печатной форме на стандартных

 листах А4 в компьютерном варианте.
Количество уроков в год должно соответствовать количеству уроков по учебному плану школы умноженное на количество учебных недель в соответствии с годовым календарным графиком работы школы..
Нумерация уроков по отдельным предметам указывается от начала года до конца года. При указании нумерации уроков допускается использование записи такого вида «78/ 10», что подразумевает 78 урок от начала года и 10 урок по теме».
 Не допускается сокращений слов темы. Не допускается запись одинаковых тем урока более 2 уроков подряд. Обязательно записывать темы при указании форм урока: контрольная работа, диктант, самостоятельная работа, практическая работа, изложение, сочинение.
                  
VI. Порядок составления календарно - тематического планирования:

	№ урока
	Дата
	Тема урока
	Оборудование 
	Методы и формы работы

	Вид контроля
	Домашнее задание
	Примечание
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	I четверть

	ТЕМА 1 (название темы, количество часов, отведённое на тему)

	1/1.
	
	
	
	
	
	
	
	


В КТП применяется сплошная нумерация уроков с целью показать соответствие количества часов программы и КТП, учитель по своему усмотрению в скобках может дать нумерацию и внутри каждого раздела.

При составлении КТП дата проведения урока планируется заранее, а при проведении и заполнении классного журнала делается запись фактического проведения урока.

В графе «Вид контроля» учитель прописывает виды и названия  работ:

· по русскому языку - контрольные работы, диктанты, сочине​ния, изложения, уроки развития речи, тестирование, контрольное спи​сывание;

· по литературе - контрольные работы, уроки развития речи, тексты для заучивания наизусть, тестирование;

· по математике - контрольные и самостоятельные работы, тестирование;

· по физике, химии, биологии - контрольные (проверочные), лабораторные и практические рабо​ты, тестирование, предметные диктанты;

· по географии - контрольные и практические работы, предметные диктанты, тестирование;

· по истории и обществознанию - контрольные срезы знаний, тестирование, предметные диктанты;

· по иностранному языку – проверочные работы, тестирование;
· по ОБЖ – проверочные и практические работы, тестирование;

· по музыке, изобразительному искусству - контрольные срезы знаний;

· по физической культуре - нормативы физической подготовленно​сти учащихся;

· по информатике - контрольные срезы знаний, тестирование.

В графе «Примечания» могут содержаться пометки, сделанные учителем в процессе работы по данному тематическому планированию, например:

- используемая дополнительная литература. 
- содержание индивидуальных заданий для слабоуспевающих учащихся.

- запланированная индивидуальная работа с одаренными учениками; 
- планируемая инновационная деятельность;

      - используемые  нетрадиционные формы уроков;
Учитель имеет право по своему усмотрению включить в КТП графы, необходимые для работы: тип урока, требования к уровню подготовки обучающихся  и др.
В течение учебного года возможна корректировка планирования в зависимости от уровня обучаемости и обученности классов, темпов прохождения программы, других ситуаций, при условии прохождения тем, в соответствии с Государственным стандартом обязательного минимума содержания образования.
Содержание плана учебного предмета должно соответствовать содержанию программы, по которой ведётся обучение.

Отличие от содержания программы допускается не более чем на 10 % (изменения необходимо указать в плане и обосновать в пояснительной записке).

VII. Сроки составления и порядок утверждения календарно-тематического планирования.
6.1 Программа на каждый учебный год составляется заблаговременно, до начала учебного года.

6.2 Программа рассматривается на заседании предметного методического объединения, согласовывается с заместителем директора по УВР, утверждается директором школы до начала учебного года.
6.3. Сроки рассмотрения Программы на методическом объединении - до 31 августа, согласование с заместителем директора по УВР до 5 сентября, утверждение директором до 10 сентября каждого учебного года.

6.4. Копия рабочей программы (бумажный и электронный вариант) планирования сдается заместителю директора по УВР.
VIII. Организация контроля.
8.1.  Рабочая программа сдается на проверку администрации не позднее, чем через 5 дней от начала учебного года.
8.2.  Проверку рабочей программы осуществляет заместитель директора по УВР. 
8.3.  В течение учебного года возможна корректировка планирования в зависимости от уровня обучаемости и обученнности классов, темпов прохождения программы, других ситуаций, при условии прохождения тем, в соответствии с Государственным стандартом обязательного минимума содержания образования. Все внесённые изменения отражаются в корректирующей пояснительной записке.
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